
TUTORIAL  
GOOGLE SUITES

CEIP ENRIQUE TIERNO GALVÁN
Manzanares. (C. Real)



El CEIP Enrique Tierno Galván os proporciona una cuenta de 
Google Suites, a través de la Junta de Comunidades de Castilla 
la Mancha, una plataforma que funciona como una red social que 
permite y mejora la interacción entre alumnado y profesorado, 
generando un espacio de convivencia que está operativo en 
cualquier momento y desde cualquier lugar

Incluye una serie de herramientas de uso generalizado, como 
Gmail, Classroom, Drive, Meet, Documentos Google y 
Presentaciones que os presentamos para su uso.

  



ACCESO
Vamos a la página 
de Google

INICIAMOS 
SESIÓN



ACCESO
1. ESCRIBIMOS LA CUENTA QUE SE HA 

PROPORCIONADO AL ALUMNO/A. Le 
damos a Siguiente 

2. ESCRIBIMOS LA CONTRASEÑA. Le 
damos a Siguiente



Si hemos abierto la cuenta, nos aparecerá arriba 
a la derecha un símbolo con la inicial o iniciales 
del alumno/a. Como se ve en la imagen. 

Po

A
  

Puede ser que tengamos ya abierto 
Google con una cuenta personal, si 
es así, pinchamos sobre la inicial o 
foto indicada anteriormente y 
procedemos a añadir la cuenta del 
alumno/a dando a ANADIR CUENTA. 
Y seguimos los pasos anteriores.



Si pinchamos sobre el cuadro con puntos 
podemos ver todas las aplicaciones que tiene 
Google Suites, aunque comenzaremos por 
acceder a Gmail, pinchando sobre la palabra o el 
icono.
  



Abrimos Gmail, donde está el correo del alumno/a. Aquí 
recibirá todos los correos, invitaciones a colaborar en 
otras aplicaciones como Drive o Classroom, etc... 
Allí encontraréis un correo donde el tutor/a os habrá 
invitado a acceder a Classroom, como se ve en la imagen.



Abrimos el correo y nos UNIMOS a la clase virtual que haya creado el 
profesor/a y a la que quiera que nos unamos. Podemos tener tantas 
clases como asignaturas, en Primaria, por ejemplo, tendremos clases 
con nuestro tutor/a, de música, EF, Inglés, etc… En Infantil, tendremos 
la de la tutora, inglés, religión, etc...Recibiremos tantas invitaciones 
como profesores/as tengamos. Pinchamos en UNIRSE.



Al unirnos a Classroom, se nos abrirá una ventana nueva como se ve en la imagen:
  



Aquí ya trabajamos de forma intuitiva. Observar que tenéis:

1. Tablón: es una especie de muro donde se pueden poner mensajes por parte de todos los participantes
2. Trabajo de clase. El profesorado nos enviará la realización de tareas y desde aquí debemos entregarlas. Además encontramos la Carpeta de Drive de la clase, donde podemos compartir 



MEET: así se llama la aplicación para acceder a una clase virtual, tenéis una sala reservada exclusivamente en la que solo pueden acceder, las personas que están en 
esta clase. Siempre lo haremos desde aquí, cada asignatura tiene su sala.
  



DRIVE: como hemos dicho anteriormente, en la pestaña de Trabajo de Clase vamos a encontrarnos la Carpeta de Drive de esa asignatura. Drive es un servicio de almacenamiento de archivos, 
ahí encontraréis documentos compartidos por el profesorado y podéis compartir también vuestros documentos, crearlos, etc… Ahí se encontrarán las tareas semanales, en caso de confinamiento 
y no asistencia al centro.

  



CURSOS 
CARMENTA

Con los cursos del Proyecto 
Carmenta, trabajaremos más 
aplicaciones y profundizaremos en 
las que hemos explicado en este 
tutorial.
En el resto de cursos, básicamente y 
en caso de confinamiento, 
utilizaremos Gmail, Classroom, Meet 
y la Carpeta de Drive de la clase.



Para cualquier duda podéis dirigiros 
al tutor/a de su hijo/a a través de la 
Plataforma Papás 2.0 o al correo del 
centro educativo:  
13004390.cp@edu.jccm.es 
Si quiere hacer la consulta en el 
propio centro puede pedir cita 
previa en nuestro teléfono:  
926647052
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